
 

 

 

 
 

CIRCOLARE   n.  11 

 
     Ai Signori  Docenti  di Scuola 

Infanzia – Primaria – Secondaria 
 

Al D.S.G.A. e al Personale ATA 

Settore Amministrativo e Tecnico 
 

Ai Signori Genitori 

Agli Utenti Esterni 
 

Sede 
 

Oggetto: Orario di Ricevimento al Personale e al Pubblico  

               Uffici Amministrativi della Scuola 

               anno scolastico 2018-19 
 

 

Si comunica alle SS.LL. che da lunedì 17 set 2018 gli Uffici di Segreteria e di Presidenza 

osserveranno i seguenti orari di ricevimento, valevoli per il Personale Scolastico e per le Famiglie: 

 

Ufficio di Segreteria: 

Lunedì – Mercoledì – Venerdì         dalle ore 11,30 alle ore 13,30 

Martedì – Mercoledì – Giovedì        dalle ore 16,00 alle ore 17,00   (attivo da 

ottobre) 

 

Ufficio di Presidenza 

Lunedì – Mercoledì – Venerdì         dalle ore 11,00 alle ore 13,00 
(per eventuali urgenze concordare l’appuntamento, anche telefonicamente) 

 

Si invitano i Docenti  e il Personale ATA ad attenersi agli orari indicati per il disbrigo di 

pratiche personali, oltre a comunicare per iscritto gli orari di ricevimento degli Uffici Scolastici alle 

Famiglie tramite gli alunni, per consentire una migliore organizzazione funzionale del servizio 

amministrativo e direttivo. 
 

Rosolini, 14 settembre 2018                                                   

                                                                                                  Il  Dirigente  Scolastico 

                                                                                                        Salvatore  Lupo 


